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Ad1 Soyadi Zerrin SAHBUDAK
Birimi Kiitliiphane

Bagh Oldugu Birim | Yiiksekokul Sekreterligi

Gorevin Kisa Tammmm | Yiiksekokul Miidiirliigii ve Yiiksekokul Sekreterligi tarafindan belirlenen

amag ve ilkelere uygun olarak; birimin tiim islemlerini etkinlik ve verimlilik
ilkelerine gore yiiriitiilmesi ve sonuglandirilmasi.

GOREV VE SORUMLULUKLAR

Ogrenci ve personele kitap 6diing verme islemlerini yapmak ve iadeleri takip etmek.
Kiitiiphaneyi bakimli ve diizenli tutmak, kitaplarin bakim ve muhafazasini saglamak.
Derslerde kullanilan projeksiyon, diziistii bilgisayar vb. ders materyallerinin 6gretim
elemanlarina teslim edilmesi ve takibini yapmak.

Derslerde kullanilan projeksiyon, diziistii bilgisayar vb. ders materyallerinin teknik
sikintilarini idareye haber vermek.

Bilgisayar Laboratuvarinin kullaniminin takibini yapmak, eksiklikler hakkinda idareye bilgi
vermek.

Jenerator ve Gii¢ kaynagina bakim icin gelen teknik servislere yardimci olmak.

Ogretim elemanlarimin tahta kalemi, tahta silgisi, sinav zarfi gibi ihtiyaclarini temin etmek
Yiiksekokul Miidiirliigiiniin gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri yapmak.

Sorumluluk Yukarida yazili olan biitiin gérevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun
olarak yerine getirirken Yiiksekokul Sekreterine kars1 sorumludur.

Diger Birimlerle Tilim birimler.
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